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АДМИНИСТРАЦИЯ

ЯКОВЛЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

	от
	10.06.2024
	с. Яковлевка
	№
	431-па


Об утверждении Положения об управлении земельных и имущественных отношений Администрации Яковлевского муниципального округа

В соответствии с Положением об Администрации Яковлевского муниципального округа, утвержденным решением Думы Яковлевского муниципального округа от 18.07.2023 № 52, решением Думы Яковлевского муниципального округа от 30.01.2024 № 214 «О внесении изменений в структуру Администрации Яковлевского муниципального округа», постановлением Администрации Яковлевского муниципального округа от 08.02.2024 № 104-па «Об определении ответственных за исполнение полномочий Администрации Яковлевского муниципального округа», постановлением Администрации Яковлевского муниципального округа от 13.02.2024 № 152-па «О разработке проектов положений о структурных подразделениях Администрации Яковлевского муниципального округа и должностных инструкций муниципальных служащих Администрации округа», руководствуясь Уставом Яковлевского муниципального округа, Администрация Яковлевского муниципального округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение об управлении земельных и имущественных 
отношений Администрации Яковлевского муниципального округа (прилагается).

2. Признать утратившими силу постановления Администрации 

Яковлевского муниципального района:

- от 27.06.2014 № 448-НПА «Об утверждении Положения об отделе по имущественным отношениям Администрации Яковлевского муниципального района»;

- от 17.01.2017 № 13 «Об утверждении Положения об отделе по имущественным отношениям Администрации Яковлевского муниципального района».
3.  Руководителю аппарата Администрации Яковлевского 

муниципального округа (Сомова О.В.) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте Яковлевского муниципального округа.

4. Контроль исполнения настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава Яковлевского

муниципального округа





      А.А. Коренчук

                                                                                                                                          Утверждено

 постановлением Администрации
Яковлевского муниципального округа 

                                                                                           от 10.06.2024 № 431 -па     
ПОЛОЖЕНИЕ

об управлении земельных и имущественных отношений
Администрации Яковлевского муниципального округа
1. Общие положения

 
1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок организации и деятельности управления земельных и имущественных отношений Администрации Яковлевского муниципального округа (далее – Управление), определяет его задачи, функции, права, обязанности и ответственность.

1.2. Управление является структурным подразделением   Администрации Яковлевского муниципального округа (далее – Администрация округа). 

1.3 Управление непосредственно подчиняется главе Яковлевского муниципального округа и первому заместителю главы Администрации округа.


1.4. Управление взаимодействует со структурными подразделениями Администрации   округа, органами местного самоуправления Яковлевского муниципального округа, органами государственной власти, Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Приморскому краю, другими учреждениями и организациями всех форм собственности, расположенными на территории Яковлевского муниципального округа, гражданами по вопросам   отнесенным к деятельности Управления.
1.5. В своей деятельности Управление руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральным и краевым законодательством, Уставом Яковлевского муниципального округа, нормативными правовыми актами Яковлевского муниципального округа, постановлениями, распоряжениями Администрации округа, настоящим Положением. 
2. Задачи Управления

К основным задачам Управления Администрации округа относится:


1.1. Участие в разработке, формировании и проведении единой государственной политики в области земельных и имущественных отношений на территории округа;

          1.2. Обеспечение эффективного владения, пользования, распоряжения, а также рационального использования муниципального имущества округа;

1.3. Обеспечение эффективного управления, распоряжения земельными участками, расположенными на территории округа, государственная собственность на которые не разграничена;

1.4. Осуществление приватизации и обеспечение системного и планового подхода к приватизационному процессу;

1.5. Разработка и реализация программ, связанных с регулированием имущественных отношений, а также отношений в сфере владения, пользования и распоряжения земельными участками, и рациональным использованием земель на территории округа;

1.6. Обеспечение интересов округа при заключении соглашений с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Приморского края о передаче осуществления части полномочий в области земельных и имущественных отношений;

1.7. Создание и обеспечение функционирования системы учета муниципального имущества округа и контроля за его использованием;
     1.8. Обеспечение полноты поступлений в бюджет муниципального округа неналоговых доходов от использования муниципального имущества и земельных участков;

     1.9. Осуществление контроля за целевым и эффективным использованием муниципального имущества;
          1.10. Защита прав и интересов Яковлевского муниципального округа в сфере земельных и имущественных отношений;
1.11. Выполнение иных задач, возложенных на Управление в соответствии с нормативными правовыми актами Яковлевского муниципального округа.
3. Функции Управления
3.1. Управление осуществляет следующие функции:
3.1.1. Обеспечивает предоставление муниципальных услуг при обращении физических и юридических лиц в соответствии с перечнем муниципальных услуг, отнесенных к компетенции Управления, на основании утвержденных Административных регламентов; 

3.1.2. Ведет учет муниципальных учреждений, предприятий и имущества, составляющего казну округа, учет недвижимого и движимого имущества, находящегося в муниципальной собственности округа, учет находящихся в собственности округа акций, долей, ведет Реестр муниципального имущества;
3.1.3. Обеспечивает государственную регистрацию права собственности на недвижимое имущество, принадлежащее округу, с правом получения правоустанавливающих документов;

3.1.4. Обеспечивает в установленном порядке оценку муниципального имущества;
3.1.5. Готовит проекты постановлений (распоряжений) Администрации округа и закрепляет имущество, находящееся в собственности округа, на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями, а также в случаях и порядке, установленных действующим законодательством, производит изъятие закрепленного имущества;

3.1.6. Готовит проекты постановлений (распоряжений) Администрации округа и закрепляет имущество, находящееся в собственности округа, на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, а также производит в установленном порядке изъятие излишнего, неиспользуемого или используемого не по назначению имущества, закрепленного на праве оперативного управления;
3.1.7.  В пределах своей компетенции, в соответствии с действующим законодательством, готовит документы о даче согласия на передачу муниципального имущества, находящегося в хозяйственном ведении или оперативном управлении муниципальных предприятий или муниципальных учреждений, в аренду либо на распоряжение этим имуществом иным способом;

3.1.8. Готовит документы на передачу имущества, находящегося в собственности округа, в аренду, в залог, в безвозмездное пользование, с баланса на баланс, на хранение;

3.1.9. Обеспечивает проведение инвентаризации объектов муниципальной собственности округа и проверку их целевого использования и сохранности;

3.1.10. Ведет учет (реестры) договоров доверительного управления, залога, аренды, безвозмездного пользования и иного обременения имущества, находящегося в собственности округа, осуществляет контроль за соблюдением условий таких договоров;

3.1.11. Осуществляет контроль за управлением, распоряжением, использованием по назначению и сохранностью относящегося к муниципальной собственности имущества, находящегося в хозяйственном ведении или оперативном управлении юридических лиц, а также переданного в установленном порядке имущества иным лицам;
3.1.12. Осуществляет прием и рассмотрение поступивших обращений о приватизации имущества, находящегося в собственности округа, включая жилые помещения и передачу в собственность земельных участков;

3.1.13. Проводит комплекс работ по приватизации недвижимого имущества, а также земельных участков под приватизированными предприятиями и объектами недвижимости;

3.1.14. Осуществляет разработку программы приватизации имущества, находящегося в собственности Яковлевского муниципального округа, на очередной финансовый год и плановый период, условий приватизации муниципального имущества, готовит отчеты о выполнении программы приватизации за истекший год для последующего представления от имени Администрации в установленные сроки на рассмотрение Думы округа;

3.1.15. Прогнозирует данные о поступлении в бюджет округа средств от приватизации и использования муниципального имущества округа;

3.1.16. Принимает участие в разработке и реализации муниципальных программ округа в части земельных и имущественных отношений;

3.1.17. В пределах своих полномочий разрабатывает проекты правовых актов по вопросам управления и распоряжения объектами муниципальной собственности;

3.1.18. Участвует в администрировании поступлений платежей в бюджет округа за реализацию имущества и земельных участков, пользование имуществом и земельными участками.

3.1.19. В соответствии с законодательством Российской Федерации участвует в начислении, учете и контроле за поступлениями, правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты сумм, готовит документы для взыскания и принятия решений о возврате (зачете) излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет и пеней по ним;
3.1.20. Участвует в работе междуведомственной комиссии по контролю за поступлением в бюджет доходов от арендной платы за землю;

3.1.21. Обеспечивает работу по аренде, продаже, заключении договоров концессионных соглашений муниципального имущества и его передачи в качестве ссудодателя.
3.1.22. Обеспечивает работу по аренде, продаже земельных участков находящихся в муниципальной собственности и ведении округа, передачи их в качестве ссудодателя; 

3.1.23. Является ответственным по выполнению полномочий Администрации округа при осуществлении муниципального земельного контроля;

3.1.24. Оказывает консультационную и методическую помощь территориальным отделам округа, входящим в его компетенцию;
3.1.25.  Готовит к публикации материалы по вопросам, входящим в компетенцию Управления в средствах массовой информации;

3.1.26. Участвует в списании имущества казны Яковлевского муниципального округа, имущества, находящегося на праве оперативного управления у муниципальных учреждений и на праве хозяйственного ведения (оперативного управления) у   муниципальных   унитарных   предприятий   в   соответствии с муниципальным правовым актом Яковлевского муниципального округа;

3.1.27. По поручению главы округа осуществляет мероприятия по подготовке имущества, находящегося в собственности Яковлевского муниципального округа, к приватизации; 

3.1.28. Обеспечивает организацию и проведение торгов (конкурсов, аукционов) на право заключения договоров аренды и концессионных соглашений;
3.1.29. Участвует в осуществлении контроля за поступлениями средств в местный бюджет от использования и продажи, аренды муниципального имущества (земельных участков), принимает необходимые меры для обеспечения этих поступлений;
3.1.30. Организует и обеспечивает постановку на государственный кадастровый учет земельных участков, относимых к собственности Яковлевского муниципального округа, регистрацию права собственности Яковлевского муниципального округа (с правом получения правоустанавливающих документов);
3.1.31. Обеспечивает проведение на территории Яковлевского муниципального округа мероприятий по выявлению правообладателей ранее учтенных объектов недвижимости, направление сведений о правообладателях данных объектов недвижимости для внесения в Единый государственный реестр недвижимости;
3.1.32. Вносит сведения в государственные информационные системы, в соответствии с компетенцией Управления;
3.1.33. Осуществляет проведение работ по резервированию земель и изъятию земельных участков в границах муниципального округа для муниципальных нужд;
3.1.34. Участвует при проведении процедуры разграничения муниципальной собственности на землю;

3.1.35. Осуществляет подготовку документов по формированию сведений о земельных участках, на которые возникает право собственности Яковлевского муниципального округа, в том числе по фонду перераспределения земель, землям особо охраняемых природных территорий регионального значения, а также землям лесного и водного фондов, занятым объектами, находящимися в собственности Яковлевского муниципального округа, в уполномоченные федеральные органы;

3.1.36. Готовит проекты договоров аренды земельных участков, предоставляемых в пользование юридическим и физическим лицам в случаях, установленных законодательством; 

Готовит проекты договоров купли-продажи земельных участков, безвозмездного пользования земельными участками;

Формирует и ведет реестр договоров аренды земельных участков, расположенных на территории Яковлевского округа;
3.1.37. Принимает участие в реализации федеральных, государственных и муниципальных программ в части имущественных и земельных отношений;
3.1.38. Принимает в установленном порядке в соответствии с действующим законодательством имущество в муниципальную собственность Яковлевского муниципального округа;

3.1.39. Осуществляет прием и консультирование граждан и   юридических лиц по вопросам земельных и имущественных правоотношений;          

3.1.40. Осуществляет прием и рассмотрение заявлений граждан и юридических лиц о предоставлении и изъятии земельных участков;

3.1.41. Осуществляет прием заявлений, принятие решений и ведение реестра граждан, имеющих трех и более детей и имеющих право на получение земельных участков в собственность бесплатно, ведение реестра по предоставленным земельным   участкам, а также прием заявлений, принятие решений и ведение реестров граждан, имеющих двух детей, и молодых семей связанных с бесплатным предоставлением земельных участков для индивидуального жилищного строительства;      

3.1.42. Обеспечивает получение сведений из государственного кадастра объектов недвижимости, обращается за внесением изменений в государственный кадастр объектов недвижимости, за снятием с государственного кадастрового учета земельных участков (их частей), расположенных на территории Яковлевского муниципального округа;

3.1.43. В соответствии с условиями договора аренды земельного участка, готовит на согласование документы о заключении договоров субаренды, а также на передачу прав и обязанностей по договору аренды третьим лицам;

3.1.44. На основании отчета об оценке имущества, составленного в соответствии с Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», определяет начальную цену приватизируемого имущества Яковлевского муниципального округа;
 3.1.45. Участвует в приобретении имущества в муниципальную казну от имени Яковлевского муниципального округа;
 3.1.46. Осуществляет постановку на учет бесхозяйного имущества в органе, осуществляющем государственную регистрацию права на недвижимое имущество, и включение его в реестр муниципального имущества Яковлевского муниципального округа в соответствии с законодательством Российской Федерации;
3.1.47. Осуществляет иные функции, относящиеся к компетенции управления. 
4. Права и обязанности Управления
 
4.1.  В целях реализации функций в установленной сфере деятельности управление имеет право:

4.1.1. запрашивать и получать от структурных подразделений Администрации округа материалы и информацию необходимые для исполнения функций управления;
4.1.2. представлять в установленном порядке Администрацию в органах государственной власти, органах местного самоуправления, правоохранительных и контролирующих органах, органах прокуратуры, иных организациях по вопросам, входящим в компетенцию Управления;
4.1.3. вносить предложения главе округа о привлечении специалистов и экспертов для решения вопросов, входящих в компетенцию Управления, в том числе и на договорной основе;

4.1.4. принимать участие в совещаниях и иных мероприятиях, проводимых   Администрацией округа;
4.1.5. использовать системы связи и коммуникации;

4.1.6. вносить в установленном порядке на рассмотрение главы округа и должностных лиц Администрации округа предложения по совершенствованию работы Управления;

4.1.7. вносить предложения главе округа о создании координационных и совещательных органов по вопросам, отнесенным к компетенции Управления;
4.1.8. организовывать и проводить совещания с руководителями структурных подразделений, подведомственных организаций по вопросам, входящим в компетенцию Управления, участвовать в работе совещаний, заседаний вышеперечисленных органов по согласованию с их руководителями;
4.1.9. давать разъяснения, рекомендации и указания по вопросам, относящимся к компетенции Управления;

4.1.10. знакомиться с муниципальными правовыми актами и их проектами, документами органов местного самоуправления муниципального округа, касающихся деятельности Управления или участка выполняемой им работы.
4.2. Управление обязано:

4.2.1. Проводить мониторинг и анализ реализации государственной политики в установленной сфере деятельности;
 
4.2.2.     В пределах своей компетенции сообщать главе округа обо всех недостатках, выявленных в процессе исполнения задач и функций, возложенных на Управление Администрации округа, вносить предложения по их устранению;
4.2.3. Давать разъяснения юридическим и физическим лицам по вопросам, входящим в компетенцию Управления;
4.2.4. Оказывать помощь руководителям структурных подразделений администрации округа, руководителям муниципальных учреждений в подготовке материалов и документов по вопросам, входящим в их компетенцию;

4.2.5.   Готовить информацию и документы, необходимые для исполнения задач и функций, возложенных на Управление;
4.2.6. Создавать организационно-технические условия для исполнения задач и функций, возложенных на Управление;
4.2.7. Обеспечивать выполнение поставленных задач;
4.2.8. Отчитываться о результатах деятельности Управления, перед главой округа и Думой округа, предоставлять информацию о деятельности Управления для информирования населения округа;

4.2.9. По поручению главы округа рассматривать письменные и устные обращения физических и юридических лиц по вопросам, входящим в компетенцию Управления и готовить по ним ответы; 

4.2.10. Подготавливать проекты постановлений (распоряжений) Администрации округа по вопросам относящимся к компетенции Управления;
5. Руководство и структура Управления
5.1. Управление возглавляет начальник Управления, который назначается на должность и освобождается от должности распоряжением Администрации округа.

5.2.  Начальник Управления организует работу Управления и несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных на управление.

5.3. Начальник Управления непосредственно подчиняется главе округа и первому заместителю главы Администрации, курирующему деятельность Управления.
Полномочия, обязанности и компетенция начальника Управления определяется должностной инструкцией, утверждаемой главой округа.
 
5.4. В период временного отсутствия начальника Управления его обязанности выполняет заместитель начальника Управления или работник, назначаемый распоряжением Администрации округа. 

5.5. Начальнику Управления подчинены все работники Управления, которые принимаются и освобождаются от должности распоряжением Администрации округа по представлению начальника Управления.

5.6. Начальник Управления распределяет обязанности между работниками управления, представляет на утверждение главы округа должностные инструкции работников Управления. 
На работников Управления распространяются все гарантии, права, обязанности и ограничения, установленные нормативными правовыми актами, регулирующие прохождение муниципальной службы и трудового законодательства.
5.7. Структура и штатная численность Управления утверждаются 
распоряжением Администрации округа.

6. Ответственность

6.1. Начальник Управления несет персональную ответственность за: 
- своевременное и качественное выполнение задач и функций, возложенных на Управление;

- обеспечение конфиденциальности служебной информации в соответствии с установленными требованиями; 

-  соблюдением специалистами своих должностных обязанностей;

- состоянием трудовой дисциплины;

- не использование в необходимых случаях прав, предоставленных ему настоящим Положением, в соответствии с законодательством Российской Федерации о труде с особенностями прохождения муниципальной службы. 

6.2. Меры дисциплинарной, административной, уголовной ответственности применяются к начальнику Управления в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Приморского края.

6.3. Работники Управления несут персональную ответственность за своевременное и качественное выполнение возложенных на них обязанностей и поручений, установленных их должностными инструкциями, а также не использование в необходимых случаях предоставленных им прав.
7. Порядок прекращения деятельности
7.1. Исключение Управления из штатного расписания Администрации округа, изменение его структуры и численности производятся главой округа в соответствии с действующим законодательством.
7.2. При реорганизации и прекращении деятельности Управления увольняемым муниципальным служащим и работникам гарантируются права, установленные действующим законодательством Российской Федерации и Приморского края.

