В Думу Яковлевского муниципального округа гражданами представляются следующие документы:

1) заявление одного из супругов, претендующих на награждение, о возбуждении ходатайства о награждении;

2) копии паспортов обоих супругов (первый лист и листы с регистрацией);

при отсутствии в паспорте сведений о периоде постоянного проживания на территории Приморского края - документ, подтверждающий проживание на территории Приморского края не менее 10 лет;  

3) копия свидетельства о заключении брака;

4) копии свидетельств о рождении детей (ребенка), свидетельств об усыновлении детей (ребенка);

5) биография семьи, содержащая, в том числе, информацию об участии в общественно значимой деятельности на территории Приморского края, информацию о детях, их достижениях, перечень имеющихся у членов семьи государственных, ведомственных наград, наград Приморского края, поощрений Губернатора Приморского края, Законодательного Собрания Приморского края, органов местного самоуправления (с приложением копий подтверждающих документов, содержащих даты поощрений);

6) согласия обоих супругов на обработку персональных данных;

7) копии трудовых книжек обоих супругов или сведения о трудовой деятельности.

Документы, установленные подпунктами 2, 3, 4, 7, представляются в Думу Яковлевского муниципального округа в копиях с одновременным предъявлением оригиналов для проверки их на соответствие оригиналу работником аппарата Думы Яковлевского муниципального округа.

Лица, претендующие на награждение, при наличии представляют в Думу Яковлевского муниципального округа материалы, характеризующие семью, в том числе подтверждающие достойное воспитание детей (ребенка) и их (его) достижения, участие указанных лиц в общественно значимой деятельности на территории Приморского края.

При принятии Думой Яковлевского муниципального округа решения о возбуждении ходатайства о награждении учитываются:

1) реализация общественно значимых функций семьи (рождение, воспитание, содержание и социализация детей, наличие у детей профессионального или высшего образования);

2) участие в экономической деятельности государства, выраженной в многолетней трудовой деятельности обоих супругов;

3) участие в общественно значимой деятельности на территории Приморского края;

4) наличие у лиц, представляемых к награждению, у их детей государственных наград Российской Федерации, наград Приморского края, иных поощрений за достижения в профессиональной, творческой и иной общественно значимой деятельности.

